
 
Общество с ограниченной ответственностью «УчиЛаб» (ООО «УчиЛаб») 

ИНН 6658570160, КПП 665801001, ОГРН 1246600003143 
620109, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Татищева, д. 53, офис 210 

Тел.: 8 (343) 383-36-85, 8 999 286 8000, E-mail: info@uchilab.ru 
 

ПРИКАЗ 

«24» февраля 2024 г.         № 2007/П 

г. Екатеринбург 

 

Об утверждении положения об аттестации по дополнительным  

профессиональным и общеразвивающим программам  

 

 Во исполнение требований части 11 статьи 13 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации,  

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить и ввести в действие с 24.02.2024 Положение об аттестации по 

дополнительным профессиональным и общеразвивающим программам  

(Приложение «А» к настоящему приказу). 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

Директор ООО «УчиЛаб»  __________/ Доденков В.В. 
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Приложение «А» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Положение об аттестации по дополнительным  

профессиональным и общеразвивающим программам  

ООО «УчиЛаб»  

 

1. Общие положения  

 

1.1. Настоящее Положение ООО «УчиЛаб» (далее – «УчиЛаб») разработано в 

соответствии с положениями Федерального Закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», Приказа Минобрнауки России от 

01.07.2013 г. № 499 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам" и устанавливает порядок проведения промежуточной и итоговой 

УТВЕРЖДАЮ  

Директор ООО «УчиЛаб» 

 

_______________ /В.В. Доденков / 

«24» февраля 2022 г. 
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аттестации по программам дополнительного профессионального образования и 

общеразвивающим программам в дистанционной форме обучения.  

 

1.2 При освоении дополнительных профессиональных и общеразвивающих 

программ осуществляются следующие виды аттестаций:  

- одномодульная (программа, состоящая из одного модуля) – итоговая,  

- многомодульная (программа, состоящая из двух и более модулей) – 

промежуточная, итоговая;  

1.3 В зависимости от вида аттестации и вида программы используются 

следующие формы аттестации:  

- промежуточная аттестация (многомодульная программа) – зачет,  

- итоговая аттестация (одномодульная, многомодульная программа) – зачет.  

 

1.4 «УЧИЛАБ» обеспечивает необходимые условия для подготовки и 

проведения аттестации:  

- своевременное информирование слушателей о формах и видах аттестации;  

- предоставление слушателям заданий в соответствующей форме;  

- своевременная проверка работ и информирование слушателя о результатах 

аттестации.  

1.5 Проверка работ осуществляется  

- преподавателем/преподавателем-консультантом – при выполнении 

слушателем открытых тестов и практических задании,  

- программным способом – при прохождении тестирования в электронных 

системах тестирования.  

1.6 Результаты промежуточной аттестации вносятся в ведомость 

промежуточной аттестации. Результаты итоговой аттестации вносятся в 
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ведомость итоговой аттестации.  

1.7 Технология проведения аттестации зависит от вида аттестации, формы 

обучения и образовательной технологии, по которой реализуется 

программа/модуль. Все технологии аттестации отражены в таблице. 
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2. Виды и формы аттестации 

2.1 Промежуточная аттестация  

2.1.1 Промежуточная аттестация проводится по окончании изучения каждого 

модуля при освоении многомодульных программ повышения квалификации.  

2.1.2 Допуск к промежуточной аттестации обучающихся осуществляется при 

условии прохождения всех практических занятий по модулю.  

2.1.3 Промежуточная аттестация осуществляется в форме зачета. Содержание 

вопросов/заданий зачета соответствует содержанию модуля образовательной 

программы. В зачет включаются вопросы/задания, демонстрирующие изменение 

компетентности слушателей в рамках изучаемого модуля. Зачет в виде теста 

содержит теоретические вопросы и практико-ориентированные задания по темам 

модуля. Зачет в виде оформления отчета об испытаниях имеет целью 

продемонстрировать компетенции обучаемого при изложении основных этапов 

проведения исследования, описании испытательного оборудования и методики 

проведения испытаний. По итогам сдачи зачета слушатели получают оценку 

«зачет» или «незачет».  

2.1.4 Работы промежуточной аттестации, выполненные на печатной основе, 

хранятся в личном кабинете слушателя в Система дистанционного обучения 

(далее СДО «Moodle») по адресу do.uchilab.ru. Результаты промежуточной 

аттестации хранится в личном деле слушателя в течение всего периода хранения 

личного дела.  

2.1.5 Результаты промежуточной аттестации размещаются в системе 

обучения do.uchilab.ru и доступны для ознакомления обучающемуся. 

2.1.6 Промежуточная аттестация осуществляется с использованием 

следующих технологий:  

• Компьютерное тестирование в Личном кабинете слушателя.  



 
Общество с ограниченной ответственностью «УчиЛаб» (ООО «УчиЛаб») 

ИНН 6658570160, КПП 665801001, ОГРН 1246600003143 
620109, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Татищева, д. 53, офис 210 

Тел.: 8 (343) 383-36-85, 8 999 286 8000, E-mail: info@uchilab.ru 
 

• Промежуточная аттестация проводится по окончании изучения модуля, 

если данный модуль входит в состав многомодульной программы повышения 

квалификации,  

В Личном кабинете слушателя, где проходило изучение модуля, при 

положительных результатах работы слушатель получает доступ к итоговой 

аттестации. Тестирование не нормировано по времени и оценивается также 

программным способом.  

Оценка «Зачет» ставится при количестве верных ответов – не менее 65%.  

 

2.2 Итоговая аттестация  

 

2.2.1 Итоговая аттестация служит для контроля освоения обучающимся 

содержания дополнительной программы в целом и определяет уровень усвоения 

обучающимся учебного материала (изучение теоретических основ, приобретение 

профессиональных навыков, формирование профессиональной компетентности).  

Итоговая аттестация проводится по окончании изучения каждой программы 

(вне зависимости от количества модулей).  

2.2.2 Допуск к итоговой аттестации обучающихся осуществляется при:  

- выполнении всех практических занятий (одномодульные программы 

повышения квалификации);  

- успешном прохождении промежуточной аттестации (многомодульные 

программы повышения квалификации) 

- исполнении слушателем всех обязательств по договору.  

2.2.3 Итоговая аттестация осуществляется в форме зачета. Содержание 

вопросов/заданий зачета соответствует содержанию образовательной программы 

в целом. В зачет включаются вопросы/задания, демонстрирующие изменение 
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компетентности слушателей в результате освоения программы.  

Зачет в виде теста/письменной работы содержит теоретические/практико-

ориентированные задания по ключевым вопросам всех изученных в программе 

модулей. Зачет в виде оформления результатов испытаний (протокола) имеет 

целью продемонстрировать владение обучающимся компетенциями при 

решении поставленной профессиональной задачи.  

По итогам сдачи зачета слушатели получают оценку «зачет» или «незачет».  

2.2.4 Работы по итоговой аттестации рассматриваются на заседании 

аттестационной комиссии. Результаты итоговой аттестации фиксируются в 

ведомости итоговой аттестации (Приложение 1). 

По результатам итоговой аттестации аттестационная комиссия в случае 

признания данных результатов положительными о выносит решение о выдаче 

обучающемуся документа о квалификации установленного образца 

(Удостоверение повышении квалификации/ свидетельство об обучении по 

общеразвивающей программе). 

2.2.5 Работы итоговой аттестации хранятся в личном кабинете слушателя в 

течение всего периода хранения личного дела в виде.  

2.2.6 Результаты итоговой аттестации сообщаются обучающемуся  

- путем направления обучающемуся электронного письма с результатами 

проверки.  

2.2.7 Итоговая аттестация:  

- по окончании изучения одномодульной программы повышения 

квалификации,  

Оценка «Зачет» за письменную работу ставится при правильном выполнении 

работы не менее, чем на 75%.  

Итоговое компьютерное тестирование проводится в СДО «Moodle» 
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3. Аттестационная комиссия 

 

3.1 Основная функция аттестационной комиссии – комплексная оценка 

уровня компетенций слушателей с учетом целей обучения и установленных 

требований к содержанию программ обучения. 

3.2 Аттестационная комиссия организуется для принятия решения 

• об освоении/не освоении дополнительной профессиональной 

образовательной программы/общеразвивающей программы обучающимся, 

зачисленным на данную программу, 

• выдаче/не выдаче документа о квалификации, 

Решение аттестационной комиссии, принятое по итогам аттестации, в виде 

документа хранится в личном деле слушателя. 

3.3 Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который 

организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, 

предъявляемых к обучающимся. 

3.4 Состав аттестационной комиссии формируется из 

• председателя (в лице директора); 

• преподавателя; 

• секретаря из числа сотрудников ООО «УчиЛаб». 
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Приложение 1 
  

           «УЧИЛАБ» 

_________________________________________________________________ 
     

ВЕДОМОСТЬ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

ФИО Слушателя  

Наименование программы   

Трудоемкость  

программы (ак. ч.) 

 

Форма контроля знаний  

Результаты итоговой аттестации 

Дата аттестации Итог аттестации 

(зачет/незачет/оценка 2/3/4/5) 

  

 

Председатель аттестационной комиссии ______________ /______________ 

Преподаватель                                            ______________ /______________ 

Секретарь аттестационной комиссии       ______________ /______________ 
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Приложение 2 
 

           «УЧИЛАБ» 

_________________________________________________________________ 
     
 
                          РЕШЕНИЕ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

 

No ____                                                                                    «___» _________ 202_г. 

 

 

На основании рассмотрения представленной в аттестационную комиссию 

итоговой аттестационной работы слушателя 

__________________________________, 

зачисленного Приказом N __ от «___»_________ 202_г. на программу 

повышения квалификации 

«__________________________________________________________» 

(трудоемкость –___ак.ч.), 

1. _________________________ считать прошедшим (-ей) итоговую 

аттестацию (ведомость итоговой аттестации от «___» ___________ 202_г. 

 

Директор                                                       ____________ / Доденков В.В./ 
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